UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:684 /QD-UBND Quang Ninh, ngay o9 thang ¢ nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét ban mo ta cong viéc, khung nang lwe tirng vi tri viéc lam can b9,
cong chirc thugc Uy ban nhan dan xa Quang Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG NINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong s6 72/2025/QH1S5; Ludt Cén bé,
céng chire s6 80/2025/QH15;

Can cit Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy cong chirc;

Cdan cit Nghi dinh s6 370/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sira
doi, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 150/2025/ND- CP ngay 12/6/2025 cia
Chinh phii quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh,
thanh phé truc thuée trung wong va Uy ban nhéan dan xd, phwong, déic khu thudc
tinh, thanh phé truc thuéc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 334/2025/NP-CP ngay 21/12/2025 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chudn chirc danh céng chire lanh dao, quan Iy trong co quan hanh chinh
nha nuwoc,

Can cir Nghi dinh 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé vi tri viéc lam cong chirc;

Can cir Cong vin sé 4614/BNV-CCVC ngay 14/5/2026 ciia Bé Néi vu vé viéc
ra soat, hodn thién tiéu chudn, tiéu chi doi véi cong chike cap xa;

Can cir Cong van s6 436-CV/TU ngay 15/4/2026 ciia Ban Thuong vu Tinh iy
Thanh Hoa vé viéc ra sodt, hoan thién tiéu chuan, tiéu chi doi véi can b xd theo T hong
bdo s6 21-TB/VPTW ngay 07/3/2026 ciia Vin phong Trung wong Pang;

Can cir Quyét dinh s6 29/2026/QD-UBND ngay 20/4/2026 ciia UBND tinh
Thanh Héa quy dinh vé quan Iy, phdn cdp qudn 1y t6 chire b6 mdy, vi tri viéc lam,
bién ché, cdn b, cong chire, vién chire, lao déng hop dong trong cdc t6 chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap, nguoi giit churc danh, chirc vu, nguoi dai dién
phan vén nha mede tai doanh nghiép thuée tham quyén qudn 1y ciia UBND tinh;

Can cir Quyét dinh sé 4217/0D-SNV ngay 30/5/2026 ciia S¢ Ngi vi tinh Thanh
Hoa vé viéc phé duyét v; tri viéc 1am va ty 1¢ cong chiic bé tri theo v; triviéc 1am cia
Uy ban nhan dan xa Qudng Ninh, tinh Thanh Héa;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Vin hoa - X& héi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-150-2025-ND-CP-to-chuc-cac-co-quan-chuyen-mon-thuoc-Uy-ban-nhan-dan-tinh-658225.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-150-2025-ND-CP-to-chuc-cac-co-quan-chuyen-mon-thuoc-Uy-ban-nhan-dan-tinh-658225.aspx
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét ban mo ta cong viée, khung nang luc timg vi tri viéc 1am can
bd, cong chirc thudc Uy ban nhan dan xa Quang Ninh, nhu sau:

1. Ban mo ta cong viéc, khung nang luc can by, cong chirc linh dao quéan ly:

(1) Chu tich Uy ban nhan dan x&;

(2) Pho Chu tich Uy ban nhan dan;

(3) Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan;

(4) Ph6 Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan;

(5) Trudng phong;

(6) Pho Truong phong;

(7) Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

(8) Pho6 Giam dbc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

(C6 08 ban mé ta kem theo)

2. Ban mé cong viéc, khung niang lwc cong chirc chuyén mon, nghi€p vu
gom 33 vi tri viéc lam, cu thé nhw sau:

(1) Chuyén vién tham muu, gilp viéc Hoi ddng nhan dan;

(2) Chuy@n vién tham muu vé linh vic Vin phong;

(3) Chuyén vién vé hanh chinh - van phong, quan tri cong so;

(4) Chuyén vién vé linh vuc Tu phap;

(5) Chuyén vién vé linh vuc d6i ngoai, hoi nhap qudc té, bién gi6i, lanh thd quic gia;

(6) Chuyén vién linh vuc tai chinh;

(7) Chuyén vién vé quan |y ké hoach, dau tu, thong ké;

(8) Chuyén vién vé quan Iy linh vyuc dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa; hd tro kinh doanh, t6 chtic kinh té tap thé;

(9) Chuyén vién vé linh vuc quy hoach, d6 thi va nong thén, kién trlc;

(10) Chuyén vién vé quan Iy linh vuc hoat dong dau tu xay dung; phat trién do
thi: ha tﬁng ky thuat do thi; vat liéu xay dung; nha &; cong s&;

(11) Chuyén vién vé linh vuc giao thong;

(12) Chuyén vién linh vyc cong thuong;

(13) Chuyén vién vé quan Iy linh vic néng nghiép; 1am nghiép; diém nghiép; thiy
loi; thuy san; phat trién nong nghi¢p; phong, chong thién tai; giam ngheo;

(14) Chuyén vién vé linh vuc chit luong, an toan thuc phdm dbi véi nong san,
lam san, thuy san, muoi; kinh t€ hg, kinh t€ trang trai nong thon, kinh té tap thé,
nong, 1am, ngu, diém nghiép gan vé1 nganh nghe, lang nghe nong thon;

(15) Chuyeén vién quan ly linh vuc dét dai; tai nguyén khoang san;

(16) Chuyén vién quan ly linh vuc mdi truong; tai nguyén nudc;

(17) Chuyén vién vé linh vuc ndi vu;
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(18) Chuyén vién tham muu vé lao dong, tién lwong; bao hiém xi hoi; ngudi
c6 cong; binh ding gidi;

(19) Chuyeén vién tham muu vé linh vuc dan toc, tén gi&o;

(20) Chuyén vién linh vuc giao duc va dao tao;

(21) Chuyén vién tham muu vé linh vuc van hoa; gia dinh; thé duc, thé thao;
du lich; quang céo;

(22) Chuyén vién tham muu vé linh vuc phat thanh truyén hinh; bao chi; thong
tin co s&; thong tin ddi ngoai; buu chinh; tmg dung cong nghé thong tin; giao dich
dién tir; chinh quyén s6; kinh té sb; x4 hdi sd; chuyén doi sd;

(23) Chuyén vién tham muu vé linh vuc nghién ctru khoa hoc; phat trién cong
nghg; ddi méi sang tao; s& hiru tri tug; ti€u chuan do luong chat luong; rng dung
birc xa va dong vi phdng xa; an toan birc xa va hat nhan.

(24) Chuyén vién vé linh vuc y té;

(25) Chuyén vién thyc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo tham
quyén, t6 chirc thuc hién thu tuc hanh chinh. xay dung chinh quyén dién tir, theo doi
viéc ing dung cong nghé thong tin tai Uy ban nhan dan xa.

(26) Chuyén vién vé tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo, phong chéng
tham nhiing;

(27) Chuyén vién vé quan 1y (mg dung céng nghé thong tin va chuyén doi so;

(28) Chuyén vién vé Kiém ta chuyén nghanh

(29) Van thu vién;

(30) Luu trix vién;

(31) Ké toan truong (hodc phu trach ké toan);

(32) Ké toan vién;

(33) Can sy thu quy.

(C6 33 ban mé ta vi tri viéc lam kem theo)
3. Ban m0 cong viée, khung ning lwe vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu:
Gom 3 vi tri, cu thé nhu sau:
(1) Nhéan vién phuc vy;
(2) Nhan vién bao v¢;
(3) Nhéan vién lai xe;
(Co 03 ban mé ta vi tri viéc lam kem theo)

Piéu 2. To chirc thye hién

1. Truong cac phong chuyén moén, Chanh Van phong HDND va UBND, Giam
d6c Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cin ctr Ban mé ta cong viéc va khung niang
luc vi tri viéc lam dugc phé duyét kém theo Quyét dinh nay, thyc hién b tri, st dung
cong chirc va nguoi lao dong theo vi tri viéc lam theo diing quy dinh.

2. Phong Van hoa - Xa hoi:
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- Tham muu thuc hién bd tri cong chirc va nguoi lao dong theo vi tri viéc lam
theo dung ty I¢ quy dinh; quan ly, st dung, dao tao, boi dudng cong chirc va lao
dong hop dong theo quy dinh ctia phéap luat, dam bao hoan thanh tt nhiém vu duoc
giao.

- Theo ddi, huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay; pé
xuét diéu chinh ban mé ta céng viée theo vi tri viée 1am (khi can thiét).

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong HDND va UBND x&; Trudng cac phong: Van hoa - X& hoi,
Kinh té; Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng; Thu trudng cac co quan, don vi c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3 Qb;

- S& Noi vu (dé ble);

- Thudng truc Pang uy, HDND xi (dé b/c);
- Chu tich, cdc PCT UBND xa;

- Phong, don vi thugc UBND x3;

- Luu: VT, VHXH.

Nguyén B4 Bai
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